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OGLOSZENIE O OTWARTYM KONKURSIE OFERT
Przedmiot zamdwienia:

Ustugi cateringowe podczas gali
z okazji 20-lecia Polskiej Organizacji Turystycznej

Warszawa, 20 lutego 2020 r.
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Nazwa (firma) oraz adres Zamawiajacego;

Polska Organizacja Turystyczna

— jednostka organizacyjna przeprowadzajgca postepowanie o udzielenie zamoéwienia
publicznego i udzielajgca zamédwienia:

Adres Zamawiajgcego: ul. Chatubinskiego 8, 00 — 613 Warszawa

Strona internetowa: www.pot.gov.pl

E-mail: pot@pot.gov.pl

. Tryb udzielenia zamodwienia;

1) Postepowanie jest prowadzone na podstawie regulamindw wewnetrznych Polskiej
Organizacji Turystycznej, zgodnie z zasadami wskazanymi w niniejszym dokumencie.
2) Zamawiajacy informuje Wykonawcéw, ze postepowanie prowadzone jest w trybie
otwartego konkursu ofert, tj. kazdy z Wykonawcéw moze ztozy¢ w postepowaniu
oferte. Ponadto:
a)do postepowania nie ma zastosowania ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2019 r., poz. 1843 ze zm.);
b)zawiadomienie o wyborze oferty nie stanowi przyjecia oferty;
¢) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do:
e odwotania postepowania, uniewaznienia go w catosci lub w czesci w kazdym
czasie,
e zamkniecia postepowania bez dokonania wyboru oferty,
e zmiany termindw wyznaczonych w Ogtoszeniu,
e 7adania szczegdtowych informacji i wyjasnied od Wykonawcdw na kazdym
etapie postepowania;
d)w przypadku skorzystania przez Zamawiajgcego z ktdregokolwiek uprawnienia
wskazanego w pkt c. Wykonawcom nie przystugujg zadne roszczenia z tytutu udziatu
W postepowaniu.

. Przedmiot zamdéwienia;

Przedmiotem zamodwienia jest $wiadczenie ustug cateringowych podczas gali
z okazji 20-lecia Polskiej Organizacji Turystycznej. Szczegdtowy opis przedmiotu
zamoéwienia (OPZ) stanowi Zatgcznik nr 1 do niniejszego Ogtoszenia.

. Termin realizacji zamoéwienia.

Termin realizacji ustugi - 16 kwietnia 2020 .

Warunki udziatu w postepowaniu.
O udzielenie zamodwienia moga sie ubiega¢ wykonawcy, ktdrzy spetniajg nastepujgce
warunki:

1) zdolnosci technicznej lub zawodowej, w tym dysponowania osobami zdolnymi do

wykonania zamoéwienia:

Wykonawca powinien wykaza¢, ze dysponuje odpowiednim personelem, ktory bedzie

wykonywac¢ zamowienie (minimum 10 osdéb; wszystkie wykazane osoby muszg

uczestniczy¢ w realizacji zamdwienia, a w przypadku zmiany tych oséb, osoby je
zastepujgce muszg spetnia¢ wszystkie warunki, o ktédrych mowa ponizej), w tym:

i jedng osobg, uczestniczgcy w realizacji zamodwienia poprzez osobiste kierowanie
wykonaniem ustugi w zakresie doboru i przygotowania sktadnikdow, sposobu
przygotowania i podania danego dania oraz jego poszczegdlnych elementow
(w zakresie opracowania menu, wyboru produktéw i sktadnikéw, sposobu
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przygotowania kazdego dania i nadzoru nad zespotem przygotowujgcym potrawy,
rozdysponowania od kuchni do wydania obstudze kelnerskiej potraw), tj. szefem
kuchni zatrudnionym przez Wykonawce bgdZ wspdtpracujgcym z Wykonawcy
w innej formie (np. na podstawie umowo cywilno-prawnej) oraz posiadajgcym co
najmniej 3-letnie doswiadczenie w nadzorze kuchni;

ii  minimum 8 osobami - kelnerami - podajgcymi bezposrednio positki osobom na
przyjeciach, posiadajagcymi doswiadczenie w obstudze imprez o randze
ministerialnej. Przynajmniej 2 osoby — kelnerzy, muszg spetnia¢ warunek
swobodnego porozumiewania sie w jezyku angielskim;

iii  jedng osobg wystepujgcg w charakterze menadzera, ktéra podczas catego okresu
realizacji zamoOwienia bedzie odpowiedzialna za bezposredni kontakt
z Zamawiajgcym i jego przedstawicielami.

Wszystkie ww. osoby muszg swobodnie porozumiewaé sie w jezyku polskim, a szef
kuchni w jezyku polskim lub jezyku angielskim (co najmniej na poziomie B2).

2) sytuacji ekonomicznej lub finansowej:

Wykonawca powinien wykazaé, ze znajduje sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej
umozliwiajgcej realizacje niniejszego zamdwienia tj.:

i  posiada ubezpieczenie OC w ramach prowadzonej dziatalnosci zwigzanej ze
Swiadczonymi przez niego ustugami cateringu. Kwota ubezpieczenia
gwarantowana przedmiotowg polisg to 1 000 000 PLN.

ii  wykonawca nie zalega z optacaniem podatkow;

2. Zamawiajacy, w pierwszej kolejnosci dokona oceny ofert, a nastepnie zbada
czy wykonawca, ktérego oferta zostata oceniona jako najkorzystniejsza nie podlega
wykluczeniu oraz spetnia warunki udziatu w postepowaniu.

3. Zamawiajacy przed udzieleniem zamdwienia, wezwie wykonawce, ktdrego oferta zostata
najwyzej oceniona, do ztozenia w wyznaczonym, nie krétszym niz 2 dni, terminie
aktualnych na dzien ztozenia nastepujgcych oswiadczen lub dokumentéw:

i wykazu oséb skierowanych do realizacji zamdwienia,

ii  optaconej polisy lub innego dokumentu potwierdzajgcego, ze Wykonawca jest
ubezpieczony od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalnosci,

iii  zaswiadczenia wfasciwego naczelnika urzedu skarbowego potwierdzajgcego, ze
wykonawca nie zalega z optacaniem podatkéw, wystawionego nie wczesniej niz
3 miesigce przed uptywem terminu sktadania ofert, lub innego dokumentu
potwierdzajgcego, ze wykonawca zawart porozumienie z wifasciwym organem
podatkowym w sprawie sptfat tych naleznosci wraz z ewentualnymi odsetkami lub
grzywnami, w szczegolnosci uzyskat przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie
lub roztozenie na raty zalegtych pfatnosci lub wstrzymanie w catosci wykonania
decyzji wiasciwego organu;

Przedtozone dokumenty muszg potwierdzaé w sposéb bezsporny spetnienie warunku
okres$lonego w pkt 5. ppkt. 1. Ogtoszenia.

6. Termin skfadania ofert.

1. Oferte nalezy ztozy¢ w terminie do dnia 28.02.2020 r. do godz. 10:00. Oferty,
ktore dotrg do Zamawiajgcego po tym terminie nie bedg uwzglednione.

2. Oferte mozina ztozy¢ w formie pisemnej na adres Polska Organizacja Turystyczna, ul.
Chatubinskiego 8, 00-613 Warszawa lub w formie elektronicznej na adres email:
barbara.polanska@pot.gov.pl
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3. Oferte nalezy ztozy¢ w jezyku polskim.

Na oferte Wykonawcy skfada sie wypetniony Formularz ofertowy (Zatacznik nr2)

i O$wiadczenie Wykonawcy (Zatgcznik nr 3) oraz:

wykaz wykonanych ustug w okresie 12 miesiecy przed terminem skfadania
ofert wraz z dokumentami potwierdzajgcymi ich nalezyte wykonanie,

wstepne menu wraz ze zdjeciami,

zdjecia dan oraz przyktadowej stacji live cooking,

projekt tortu,

zdjecia bufetéw i stotow wraz z dekoracjami kwiatowymi.

5. Zamawiajacy moze zwrdci¢ sie do Wykonawcy o wyjasnienie lub uzupetnienie tresci
ztozonej oferty. Oferta Wykonawecy, ktéry nie odpowie na takie wezwanie lub odpowie
W niewystarczajgcy sposob nie zostanie uwzgledniona.

7. Kryteria wyboru oferty.
1. Zamawiajgcy dokona oceny ztozonych ofert, w oparciu o przedstawione ponizej
kryteria:
Lp. Kryteria oceny ofert Waga %
1 Cena oferty 55
2 Doswiadczenie , stacja live cooking oraz menu 45

1) Kryterium cena - punkty w tym kryterium zostang obliczone w nastepujacy sposdb:

gdzie:

_ Cmin

C= x 55
Co

C — liczba punktdéw przyznanych za kryterium ,,cena”;
C min—Najnizsza cena oferty z posréd ofert waznych i nie podlegajacych odrzuceniu;
Co — cena oferty badanej;

2) Doswiadczenie, stacja live cooking oraz menu - Wykonawca zobowigzany jest do
przedstawienia w ofercie:

udokumentowanego doswiadczenia w obstugiwaniu imprez o randze
ministerialnej

w postaci wykazu wykonanych ustug w okresie 12 miesiecy przed terminem
sktadania ofert wraz z dokumentami potwierdzajgcymi ich nalezyte
wykonanie,

wstepnego menu wraz ze zdjeciami,

zdje¢ dan oraz przyktadowej stacji live cooking,

projekt tortu,

zdje¢ bufetow i stotéw wraz z dekoracjami kwiatowymi.

Zamawiajacy oceni oferte w nastepujacy sposob:
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. . llos¢
Podkryteria oceny Opis punktow
e Udokumentowane doswiadczenie w obstugiwaniu
imprez o randze min. ministerialnej w ciggu ostatnich
12 miesiecy przed terminem sktadania ofert.
0 pkt. - brak imprez; 0-15 pkt.

Doswiadczenie 3 pkt. - 1 impreza;

6 pkt. — 2 imprezy;

10 pkt. — 3 imprezy;

15 pkt. — 4 i wiecej imprez.

e Przedstawienie propozycji 0-4 pkt.
0 pkt. — brak propozycji;

2 pkt. — przedstawienie 1 propozycji;
4 pkt. — przedstawienie 2 propozycji).

e uzycie regionalnych produktow -2 pkt.

e spojnosc z pozostatymi daniami w menu - 2 pkt.
Stacja live cooking 0-12 pkt.
e estetyczny wyglad stacji 0-2 pkt.

0 pkt. — stacja zwraca na siebie uwage, nie posiada
zabudowy, zajmuje duzo miejsca i uniemozliwia
funkcjonalne wydanie positku;

1 pkt. — stacja umozliwia funkcjonalne wydanie positku,
ale jest nieestetyczna;

2 pkt. — stacja posiada zabudowe, jest estetyczna

i umozliwia funkcjonalne wydanie positku.

e sposob zaprezentowania logotypu POT 0-3 pkt.
brak logotypu na torcie - 0 pkt;

1pkt — zastosowanie logotypu na torcie;

2 pkt. — zastosowanie logotypu w oryginalnej formie;
3 pkt. — zastosowanie logotypu w oryginalnej formie
i estetyczne wkomponowanie go w strukture tortu)

e estetyczny wyglad tortu- 0-3 pkt

0 pkt. —wyglad tortu negatywnie wptywa na zmyst
wzroku, w taki sposéb ze wywotuje efekt niecheci,

a ksztatt tortu zniecheca do jego zjedzenia;

1 pkt — tort nie wywotuje niecheci, ale tez nie zacheca do
jego zjedzenia;

2 pkt. — tort jest estetyczny, ale ksztattem i forma 0-8 pkt.
przypomina standardowe torty jubileuszowe;

3 pkt. — wyglad zewnetrzny tortu dziata pozytywnie na
zmyst wzroku, w taki sposdb, ze wywotuje efekt
zachwytu, a ksztatt (wyglad, barwa, konsystencja) tortu
zacheca do jedzenia)

Tort

e uzycie owocow — 0-2 pkt.
0 pkt — tort bez owocow
2 pkt. —tort z uzyciem owocow;
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e spo6jnosé menu 0-5 pkt.

0 pkt. — brak spdjnosci menu;

1 pkt — tylko kilka dan taczy sie motywem przewodnim;
2 pkt. — potowa dan tworzy spdjng catos¢;

3 pkt. — wiekszo$¢ dan tworzy spdjng catos¢;

5 pkt. — wszystkie dania i przekaski oraz stacja live
cooking tworzg spdjng catosc.

e estetyka dekoracji kwiatowych na stotach oraz
bufetach 0-5 pkt.

0 pkt. — brak propozycji; 0-10 pkt.

1 pkt. — zaproponowane dekoracje kwiatowe nie pasujg

do charakteru imprezy i nie nawigzujg do kolorystyki

logotypu organizatora;

2 pkt. — propozycja dekoracji kwiatowych, nawigzuje do

logotypu organizatora, ale nie pasuje do sposobu

prezentacji stotéw bufetowych i nie oddaje charakteru

imprezy;

3 pkt. — propozycja dekoracji kwiatowych, nawigzuje do

logotypu organizatora, pasuje do sposobu prezentacji

stotéw bufetowych;

5 pkt. — propozycja dekoracji kwiatowych jest spdjna

z charakterem imprezy, nawigzuje do logotypu

organizatora, pasuje do sposobu prezentacji stotéw

bufetowych.

Menu

2. Obliczenia bedg prowadzone z doktadnoscig dwdch miejsc po przecinku.

. W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zgda¢ od Wykonawcéw wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych ofert.

. Zamawiajgcy udzieli zamdwienia Wykonawcy, ktérego oferta odpowiada wszystkim
wymaganiom wynikajgcym z Ogtoszenia i uzyska najwiekszg, faczng liczbe punktéow
z uwzglednieniem wszystkich kryteriow oceny ofert.

. Opis sposobu przygotowania ofert.

1) Wykonawca ma prawo ztozy¢ tylko jedng oferte. W przypadku ztozenia przez
Wykonawce wiecej niz jednej oferty wszystkie oferty zostang odrzucone.

2) Wykonawca pozostanie zwigzany ofertg przez okres 30 dni. Bieg terminu rozpoczyna
sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

3) Osoba/osoby podpisujgce oferte muszg byé upowaznione do zaciggania zobowigzan
w wysokosci odpowiadajgcej cenie oferty zgodnie z wpisem do wtasciwego rejestru.

. Klauzula informacyjna dotyczaca z art. 13 RODO

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
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oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016), (dalej: ,,RODQO”)
Zamawiajgcy informuje, ze:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

Administratorem danych osobowych Wykonawcy jest Polska Organizacja Turystyczna

(dalej: ,,POT”).

We wszelkich sprawach zwigzanych z przetwarzaniem danych osobowych

Wykonawcy przez POT mozna kontaktowac sie z wyznaczonym inspektorem ochrony

danych:

a. mailowo: dpo@pot.gov.pl lub
b. listownie na adres korespondencyjny administratora: Polska
Organizacja Turystyczna, ul. Chatubinskiego 8, XIX pietro, 00-613 Warszawa.

Dane osobowe Wykonawcy bedg przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO

w celu zwigzanym z prowadzonym w trybie otwartego konkursu ofert

postepowaniem o udzielenie zamdwienia pn. ustugi cateringowe podczas gali

z okazji 20-lecia Polskiej Organizacji Turystycznej, numer sprawy 10/4/2020/BP.

Odbiorcami danych osobowych Wykonawcy bedg osoby odpowiadajgce za

przeprowadzenie postepowania o udzielenie zamowienia publicznego oraz podmioty,

ktéorym udostepniona zostanie dokumentacja postepowania na podstawie ustawy

z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej (Dz. U. 2016 poz. 1764

z péin. zm.).

Dane osobowe Wykonawcy bedg przechowywane przez okres 5 lat od dnia

zakonczenia konkursu;

Obowigzek podania danych osobowych bezposrednio dotyczgcych Wykonawece jest

wymogiem zwigzanym z udziatem w otwartym konkursie ofert;

W odniesieniu do danych osobowych Wykonawcy decyzje nie bedg podejmowane

w sposob zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

Wykonawca posiada:

a. na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych dotyczacych
Wykonawcy*;

b. na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania witasnych danych
osobowych**;

c. na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkdéw, o ktérych mowa
w art. 18 ust. 2 RODO ***;

d. prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy
uzna, ze przetwarzanie danych osobowych dotyczgcych Wykonawcy narusza
przepisy RODO.

Nie przystuguje Wykonawecy:

a. w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych
osobowych;

b. prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;
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c. na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawg prawng przetwarzania danych osobowych jest art.
6 ust. 1 lit. c RODO.

Zataczniki:

Opis przedmiotu zamdwienia.

Formularz ofertowy.

Oswiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu.
Istotne postanowienia umowy.

* Wyjasnienie: informacja w tym zakresie jest wymagana, jezeli w odniesieniu do danego administratora lub podmiotu
przetwarzajgcego istnieje obowigzek wyznaczenia inspektora ochrony danych osobowych.

** Wyijasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowa¢ zmiang wyniku postepowania

o udzielenie zamodwienia publicznego ani zmiang postanowierr umowy w zakresie niezgodnym z ustawa Pzp oraz nie moze
naruszac integralnosci protokotu oraz jego zatgcznikdw.

*** \Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu
zapewnienia korzystania ze sSrodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na
wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub pariistwa cztonkowskiego.
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Zatacznik nr 1

Opis Przedmiotu Zamowienia

Zapewnienie ustugi cateringowej w formie przyjecia koktajlowego dla Polskiej Organizacji
Turystycznej na potrzeby zorganizowania uroczystej gali z okazji 20-lecia Polskiej Organizacji
Turystycznej. Gala odbedzie sie w Ministerstwie Rozwoju w Sali pod Koputg (Wspdlna 2/4 , 00-926
Warszawa) 16.04.2020 r. okoto godziny 18.30.

1. Ustugodawca zapewni podczas eventu:

a. Statg obstuge kelnersky; liczba kelneréw dostosowana bedzie do liczby gosci.
Potrawy, napoje bezalkoholowe bedg na biezgco uzupetniane przez kelneréw.

b. Stoty koktajlowe:
i. Kazdy ze stotdéw musi byé pokryty czarnym obrusem, a na stole musi znalez¢ sie

dekoracja kwiatowa.

c. Stoty bufetowe:
i. Na stotach bufetowych musi znalez¢ sie dekoracja kwiatowa.

d. Liczba stotdéw dostosowana bedzie do liczby gosci.

2. Na ustuge cateringowa sktada¢ sie bedzie:

Czes$¢ | — gotowosc 18.00

Na pierwszg cze$é ustugi cateringowej sktadaé bedzie sie:

a. Bezalkoholowy welcome drink dla okoto 270 oséb:

i. Welcome drink powinien nawigzywaé kolorystycznie do logotypu POT
i sktadac sie z polskich sktadnikow.

b. Serwowane przekaski w foyer Ministerstwa Rozwoju:

i. Przekaski w formie finger food (nawigzujgce do polskich potraw, okoto 4
szt. na osobe) powinny by¢ roznoszone przez kelneréw.

c. Na stotach bufetowych rozstawionych w foyer podczas czesci | powinny znalez¢
sie napoje bezalkoholowe (softy) wystawione w karafkach, ekspres cisnieniowy,
herbaty (czarna, zielona, owocowa) oraz lemoniady sezonowe. Przy ekspresie do
kawy znajdowac sie bedg rdézne rodzaje mleka (zwykte, bez laktozy, roslinne).

Czes¢ Il — gotowos¢ 20.30

Na drugg czes$¢ ustugi cateringowej sktadad sie bedzie:

d. Bufet ciepty:
i. Sktadac sie bedzie z zupy, min. 2 dan wegetarianskich, min. 2 dan
miesnych oraz min. 1 dania rybnego.
ii. Dania nawigzywac beda do smakdw tradycyjnej polskiej kuchni; w menu
wykorzystane bedg polskie produkty sezonowe.
iii. Kazde z dan musi by¢ podpisane etykietg umieszczong w okolicy
podgrzewacza.
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e. Bufetzimny:
i. Sktada¢ bedzie sie z min. 4 satatek, deski polskich seréw, zestawu
przekasek (np. tatar, carpaccio, roladki).
f. Bufet deserowy:
i. Sktadac sie bedzie z matych ciast oraz pralin min. 4 szt. na osobe

g. Tort z logotypem 20 lat POT:
i. Tort musi by¢ wykonany z wykorzystaniem owocow.
ii. Przy torcie na state powinien znajdowac sie jeden z kelnerdw, ktéry
bedzie kroit i naktadat go gosciom.
h. Stacja live cooking — potrawa nawigzujgca do dan charakterystycznych dla
tradycyjnej polskiej kuchni.

3. Wazne terminy:
- 16 marca 2020 — ustugodawca przedstawi propozycje menu (czesci | i czesci ll)
- 23 marca 2020 — ustugodawca zorganizuje degustacje

- 27 marca — ostateczne zatwierdzenie menu

- 16 kwietnia — Gala 20-lecie POT
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Zatacznik nr 2

Zamawiajacy:

Polska Organizacja Turystyczna
ul. Chatubinskiego 8

00 - 613 Warszawa

FORMULARZ OFERTOWY

Nazwa i adres podmiotu sktadajgcego oferte:

Osoba wyznaczona do kontaktdw z Zamawiajgeym: ......cceccueuiiiieeeieiiiiiee e e e ee e e e
Numer telefonu: .....cccceeeeiiiiieeiiiiieeees €-MAl e

Odpowiadajgc na Ogtoszenie dotyczace konkursu ofert na marketing internetowy na rynku
singapurskim, zgodnie z wymogami zawartymi w Ogtoszeniu, oferuje wykonanie przedmiotu
zamodwienia za cene:

1. Cena ofertoWa NETLO oo zt
£ (03T = UPRPPRR )
Stawka podatku VAT......%, warto$¢ podatku VAT .......cceeeriieieeiiiiieee e eireee e zt
CeNa OfErtOWA DIULLO ...eveeeeeeec e e e e e e e e e e e e e e e snaanes zt
[0 (o 1YL LT )

2. Oswiadczam, ze:

a) zapoznatem sie z warunkami podanymi przez Zamawiajgcego w Ogtoszeniu i nie
wnosze do nich zadnych zastrzezen, uzyskatem wszelkie niezbedne informacje do
przygotowania oferty i wykonania zamodwienia, a takze akceptuje istotne
postanowienia umowy oraz termin realizacji przedmiotu zamdwienia podany przez
Zamawiajacego.

b) jestesmy zarejestrowani W .......ccccceeveveeereeceeveenrvenenns , aktualny dokument rejestracyjny

c¢) W przypadku udzielenia mi zamoéwienia zobowigzuje sie do zawarcia umowy

w miejscu i terminie wskazanym przez Zamawiajgcego.
3. Do niniejszej oferty zatgczam nastepujgce dokumenty:

e oswiadczenie w zakresie spetniania warunkdéw udziatu w postepowaniu,

e wykaz wykonanych ustug w okresie 12 miesiecy przed terminem sktadania ofert wraz
z dokumentami potwierdzajgcymi ich nalezyte wykonanie,

e wstepne menu wraz ze zdjeciami,

e zdjecia dan oraz przyktadowej stacji live cooking,

e projekt tortu, zdjecia bufetéw i stotéw wraz z dekoracjami kwiatowymi,

(podpis uprawnionego
przedstawiciela Wykonawcy)
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Zatacznik nr 3

OSWIADCZENIE WYKONAWCY

Dziatajagc w imieniu i na rzecz Wykonawcy (dane Wykonawcy):

Nazwa:

Adres:

oswiadczam(y), ze:

1. posiadam(y) uprawnienia do wykonywania dziatalnosci objetej przedmiotem
zamowienia, jezeli ustawy naktadajg obowigzek posiadania takich uprawnien,

2. posiadam(y) niezbedng wiedze i doswiadczenie oraz dysponuje(emy) potencjatem
technicznym do wykonania zaméwienia,

3.  znajduje(emy) sie w sytuacji finansowej i ekonomicznej zapewniajgcej prawidtowe
i terminowe wykonanie zamowienia.

(podpis uprawnionego
przedstawiciela Wykonawcy)
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Zatacznik nr 4

Umowa nr /RP/GC/2020
zawarta dnia......cccceeueens w Warszawie, pomiedzy

Polskg Organizacjg Turystyczng z siedzibg w Warszawie, ul. Chatubiniskiego 8, 00-613 NIP:
525-21-50-196; REGON: 016213775, reprezentowang przez:

1. Grzegorza Cendrowskiego — p.o. Rzecznika Prasowego,
2. Mariole Gdérecka — Gtéwnego Ksiegowego,

zwang dalej ,,Zamawiajgcym”

rEPreZeNtOWANG PrZEZ: ..uvcceeevreeererrreeressesseasessssressesens
zwanym dalej ,,Wykonawc3a”.

Umowa zostata zawarta na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29.01.2004 r. Prawo
zamoéwien publicznych (tekst jedn. Dz. U. z 2019 r., poz. 1843 ze zm.).

81

Przedmiot Umowy

1. Przedmiotem Umowy jest zapewnienie ustugi cateringowej w formie przyjecia
koktajlowego na potrzeby zorganizowania uroczystej gali z okazji 20-lecia Polskiej
Organizacji Turystycznej. Gala odbedzie sie w siedzibie Ministerstwa Rozwoju dnia 16
kwietnia 2020 r.

2. Gala obchoddw 20-lecia Polskiej Organizacji Turystycznej, o ktérej mowa w ust. 1 powyzej
(dalej: Gala), zostanie zrealizowana w zakresie zgodnym z postanowieniami Umowy,
a takze z Opisem Przedmiotu Zamdwienia (zwanym dalej OPZ), stanowigcym Zatgcznik nr
1 do Umowy oraz Ofertg Wykonawcy z dnia ................. , stanowigcg Zatacznik nr 2 do
Umowy. W razie sprzecznosci miedzy trescig Zatacznika nr 1 do Umowy a trescig
Zatacznika nr 2 do Umowy, pierwszenstwo majg zapisy Zatacznika nr 1 do Umowy.

§2
Obowigzki Wykonawcy

1. Wykonawca niniejszym podejmuje sie zapewnienia ustugi cateringowej Gali w terminie
wynikajgcym z OPZ, w tym zapewnienia petnej obstugi realizacyjnej wszystkich dziatan,
wynikajgcych z Przedmiotu Umowy, zgodnie z wytycznymi wskazanymi w OPZ oraz oferta
Wykonawcy.

2. Wykonawca zobowigzuje sie wykona¢ zlecenie osobiscie.

3. Wykonawca nie moze przenies¢ catosci lub czesci praw, ani tez catosci lub czesci
obowigzkdéw wynikajgcych z niniejszej Umowy bez uprzedniej pisemnej zgody
Zleceniodawcy. Wykonawca nie moze takze przenie$s¢ wykonywania catosci lub czesci
niniejszej Umowy na osobe trzecia. Jezeli Wykonawca zamierza postugiwac sie osobami
trzecimi przy wykonywaniu niniejszej Umowy, musi uzyska¢ na to pisemng zgode
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Zleceniodawcy pod rygorem uznania takiego dziatania Wykonawcy za razgce naruszenie

postanowien niniejszej Umowy.

. Wykonawca podejmuje sie $wiadczenia ustug objetych Przedmiotem Umowy na

najwyzszym, profesjonalnym poziomie, oraz dotozy wszelkich staran do efektywnego

i nalezytego zrealizowania Przedmiotu Umowy.

. Wykonawca wykona ustugi objete Przedmiotem Umowy zgodnie z obowigzujgcymi

przepisami i normami oraz zgodnie z zatgcznikami do Umowy. Wykonawca zobowigzuje

sie do przestrzegania przepiséw sanitarnych i bhp.

. Wykonawca os$wiadcza, iz dysponuje odpowiednim potencjatem techniczno

organizacyjnym, osobowym, finansowym, a takze uprawnieniami, wiedzg i kwalifikacjami

pozwalajgcymi na nalezyte zrealizowanie Umowy, a takze uzyskat wszelkie zgody

i zezwolenia niezbedne do wykonywania Umowy. Wykonawca zapewnia, ze przy

wykonywaniu niniejszej Umowy bedzie postugiwac sie wyfacznie osobami spetniajgcymi

wymogi stawiane we wilasciwych przepisach prawa i innych regulacjach majacych
zastosowanie dla Swiadczenia Ustugi, bedacej przedmiotem Umowy.

. Wykonawca przy wykonywaniu umowy bedzie dziata¢ z nalezytg starannoscia

w rozumieniu przepiséw Kodeksu cywilnego, majac na uwadze przede wszystkim

zabezpieczenie intereséw Zamawiajgcego.

. Wykonawca oswiadcza, ze posiada ubezpieczenie OC w ramach prowadzonej dziatalnosci

zwigzanej ze S$wiadczonymi przez niego ustugami cateringu. Kwota ubezpieczenia

gwarantowana przedmiotowg polisg to 1 000 000 PLN. Kopia polisy OC Wykonawcy
stanowi zatacznik nr 4 do Umowy.

. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zgtaszania uwag w trakcie realizacji Ustugi, ktére

Wykonawca w miare mozliwosci bedzie uwzglednic.

Wszelkie materiaty, ustugi i Swiadczenia niezbedne do prawidtowego wykonania
Umowy, zapewnia Wykonawca w ramach wynagrodzenia, o ktérym mowa w § 4 ust. 1
Umowy.

Wykonawca zobowigzuje sie do nieujawniania, w tym do nieudostepniania
podmiotom trzecim, uzyskanych od Zleceniodawcy w zwigzku z realizacja Umowy
jakichkolwiek informacji prawnie chronionych oraz tych, ktérych utrata/udostepnienie lub
ujawnienie podmiotom trzecim mogtaby skutkowaé powstaniem szkody po stronie
Zamawiajgcego badz narazi¢ go na utrate renomy.

§3
Kary umowne

. Wykonawca zobowigzuje sie do zaptaty na rzecz Zamawiajgcego nastepujgcych kar

umownych:

a) za niedotrzymanie terminu wykonania catosci lub poszczegdlnych czesci Przedmiotu
Umowy, o ktérym mowa w § 2 ust. 1 Umowy, tj. termindw wskazanych w pkt. 3 OPZ
—w wysokosci 2% kwoty wynagrodzenia brutto, o ktérym mowa w § 4 ust.1 Umowy —
za kazdy rozpoczety dzien opdznienia, z zastrzezeniem lit. c);

b) za niewykonanie lub niezgodnie z postanowieniami pkt 1 oraz 2 OPZ wykonanie
obowigzkdéw, o ktérych mowa w § 1i § 2 ust. 1 i ust. 8 Umowy — w wysokosci 5%
kwoty wynagrodzenia brutto, o ktérym mowa w § 4 ust.l1 Umowy - za kazdy
niezrealizowany lub nienalezycie wykonany element (kazdg czes¢ Przedmiotu
Umowy, wskazang szczegotowo w OPZ oraz w Ofercie Wykonawcy);

c) za odstgpienie od Umowy z przyczyn lezgcych po stronie Wykonawcy, wskazanych
w § 5 ust.1 lit. a) lub b) Umowy — kwote w wysokosci 40 % kwoty wynagrodzenia
brutto, o ktdrym mowa w § 4 ust.1 Umowy.
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Naliczenie oraz zaptata kar umownych nie zwalniajg Wykonawcy z wykonania zobowigzan
okreslonych Umowa.
. Wykonawca wyraza zgode na potracanie przez Zamawiajgcego kar umownych z wszelkich
naleznosci przystugujacych mu od Zamawiajgcego.
. W przypadku powstania szkody przewyzszajgcej wysokos¢ zastrzezonych kar umownych
okreslonych w Umowie, Zamawiajacy jest uprawniony do dochodzenia naprawienia
petnej szkody na zasadach ogdlnych okreslonych w Kodeksie cywilnym.
Kary umowne moga sie kumulowad.
§4

Procedury ptatnosci
. Z tytutu nalezytej realizacji catosci Przedmiotu Umowy, Wykonawcy przystuguje
wynagrodzenie w maksymalnej kwocie ............ zt (stownie ztotych: (iccovevrvieeeennnen. )
brutto.
Kwota wskazana w ust. 1 powyzej zawiera wszelkie koszty wykonania i rozliczania
Umowy, w tym ewentualny podatek VAT, podatek dochodowy od o0sdéb
fizycznych/prawnych oraz inne, ewentualne naleznosci o charakterze publicznoprawnym.
. Wynagrodzenie wyptacone bedzie Wykonawcy po nalezytym wykonaniu catosci
Przedmiotu Umowy, na podstawie prawidtowo wystawionej i doreczonej Zamawiajgcemu
faktury wraz z protokotem odbioru, podpisanym bez zastrzezen przez przedstawiciela
Zamawiajgcego, przelewem na nastepujacy rachunek bankowy
WYKONAWCY:...ceeereetreeeeecre e, w terminie 14 dni od daty przyjecia faktury przez
Zamawiajgcego. Wynagrodzenie zostanie obliczone zgodnie z Ofertg Wykonawcy,
stanowigca zatgcznik nr 2 do Umowy, jako iloczyn ceny za jedng osobe oraz tgcznej liczby
uczestnikéw Gali.
. Wykonawca oswiadcza, ze rachunek bankowy wskazany na fakturze jest rachunkiem
znajdujgcym sie w elektronicznym wykazie podmiotéw prowadzonym od 1 wrzesnia 2019
r. przez Szefa Krajowej Administracji Skarbowej, zgodnie z art. 96b ustawy o podatku od
towardw i ustug (dalej: Wykaz); niniejsze postanowienie stosuje sie do innych wykazoéw,
ktére zastgpig Wykaz, a bedg obejmowac rachunki bankowe podatnikéw podatku od
towardow i ustug.
. W przypadku wskazania przez Wykonawce na fakturze rachunku bankowego
nieujawnionego w Wykazie, Zamawiajgcy uprawniony bedzie do wstrzymania sie z zaptfata
do czasu wskazania przez Wykonawce, dla potrzeb pfatnosci, rachunku bankowego
ujawnionego w Wykazie. W takim przypadku, opdinienie w dokonaniu ptatnosci
w terminie okre$lonym w Umowie, powstate wskutek braku mozliwosci realizacji przez
Zamawiajgcego ptatnosci na rachunek ujety w Wykazie, nie stanowi dla Wykonawcy
podstawy do Zzgdania od Zamawiajgcego jakichkolwiek odsetek, jak réwniez innych
rekompensat/odszkodowan/roszczen z tytutu dokonania nieterminowej ptatnosci.
Podstawg do wystawienia przez Wykonawce faktury z tytutu $wiadczenia ustug bedacych
Przedmiotem Umowy bedzie podpisany przez przedstawiciela Zamawiajgcego bez

zastrzezen protokot odbioru, o ktérym mowa powyzej w ust. 2, potwierdzajacy nalezyta
organizacje Gali i wykonanie przez Wykonawce obowigzkéw wynikajgcych z Umowy,
w tym najem sal konferencyjnych oraz catering.

Datg zaptaty bedzie dzien obcigzenia rachunku Zamawiajgcego.

. Wykonawca nie moze zbywa¢ na rzecz oséb trzecich wierzytelnosci pienieznych
powstatych w wyniku realizacji Umowy.

§5
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Odstgpienie od Umowy
1. Prawo odstgpienia od Umowy przystuguje Zamawiajgcemu w przypadkach
przewidzianych przepisami Kodeksu cywilnego, a takze gdy:
a. Wykonawca opdznia sie z rozpoczeciem lub ukorczeniem Umowy tak dalece, ze nie
jest prawdopodobne, zeby zdofat je rozpoczgé i ukonczy¢ w czasie umoéwionym,
w szczegolnosci przekracza terminy wskazane w pkt 3 OPZ.
b. Wykonawca wykonuje Umowe w sposdb wadliwy albo sprzeczny
z Umowag, a w szczegdlnosci z warunkami opisanymi w pkt 2 oraz 3 OPZ, pomimo
wezwanhia Zamawiajgcego do zmiany sposobu wykonania i wyznaczenia mu w tym
celu dodatkowego terminu,
C. wystgpi istotna zmiana okolicznos$ci, powodujaca, ze wykonanie Umowy nie lezy
w interesie publicznym, czego nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia Umowy,
2) w razie ewentualnej zmiany terminédw Gali okreslonych w OPZ, z uwagi
na okolicznosci, ktérych Zamawiajgcy nie byt w stanie przewidzie¢ na podstawie
wiedzy posiadanej w momencie zawierania Umowy.
2. Zamawiajacy ztozy Wykonawcy oswiadczenie o odstgpieniu od Umowy w formie
pisemnej, w terminie 30 dni od dnia powziecia wiadomosci o zaistnieniu jednej
z okolicznosci opisanych w ust.1, uprawniajgcych Zamawiajgcego do wykonania prawa
odstgpienia.
§6
Zmiana Umowy
Warunkiem dokonania zmian postanowien Umowy jest zgoda obu Stron, wyrazona na
pismie pod rygorem niewaznosci.
§7
Osoby upowaznione do kontaktu

Strony wskazujg przedstawicieli, ktéry sg upowaznieni do dokonywania wszelkich ustalen
w zakresie wykonania Przedmiotu Umowy, w tym do podpisania protokotu, o ktérym mowa
w § 4 ust. 2 niniejszej Umowy:

- ze strony Zamawiajgcego: martyna.rozeslaniec@pot.gov.pl — 22 536 70 50

- 2€ strony WYKONAWCY: ...cccvveviereieeceseieece s s

§8

Dane osobowe

Spetniajgc obowigzek informacyjny wynikajgcy z art. 13 ust. 1i 2 rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie
o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016), zwanego dalej ,RODO”, Zleceniodawca
informuje, ze:

1) dane osobowe oséb wskazanych do kontaktu przy realizacji Umowy (np. kontaktow
biezacych), s przetwarzane przez Polskg Organizacje Turystyczng z siedziba
w Warszawie, przy ul. Chatubinskiego 8 (00-613), ktéra petni funkcje administratora
danych,

2) w Polskiej Organizacji Turystycznej zostat powotfany inspektor ochrony danych,
z ktérym kontaktowac sie mozna pod adresem: dpo@pot.gov.pl,
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3) dane osobowe o0sbb, o ktérych mowa w pkt 1, sg przetwarzane na podstawie art. 6
ust. 1 lit. b) i c) RODO w celu zwigzanym z wykonaniem niniejszej Umowy,

4) dane osobowe nie beda udostepniane innym podmiotom niz wynika to z przepiséw
prawa,

5) dane osobowe nie beda przekazywane do panstwa trzeciego lub organizacji
miedzynarodowej,

6) dane osobowe nie beda przetwarzane w sposéb zautomatyzowany i nie beda
profilowane,

7) dane osobowe, o ktérych mowa w pkt 1, bedg przechowywane przez okres niezbedny
do realizacji Umowy, a po tym czasie przez okres oraz w zakresie wymaganym przez
przepisy powszechnie obowigzujgcego prawa,

8) obowigzek podania danych wynika z przepisdw prawa w zakresie przetwarzania
w celach, o ktérych mowa w pkt 3), podanie danych wynika ze stosunku umownego
i jest niezbedne w celu realizacji Umowy,

9) osoby, o ktérych mowa w pkt 1) majg prawo do:

a) dostepu do danych osobowych Pana/i dotyczacych, na podstawie art. 15 RODO,

b) sprostowania danych osobowych, na podstawie art. 16 RODO,

c) zadania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych,
na podstawie art. 18 RODO, z zastrzezeniem przypadkdw, o ktérych mowa
w art. 18 ust. 2 RODO,

10) osobom, o ktdrych mowa w pkt 1) nie przystuguje:

a) prawo do usuniecia danych osobowych, w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b), d) lub
e) RODO,

b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO,

c) prawo sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych, o ktérym mowa
w art. 21 RODO, gdyz podstawag prawng przetwarzania Pana/i danych
osobowych jest art. 6 ust. 1 lit ¢) RODO.

11) Osobom, o ktérych mowa w pkt 1) przystuguje prawo wniesienia skargi do organu
nadzorczego w sposéb i w trybie okreslonym w przepisach RODO oraz prawa
polskiego, w szczegdlnosci ustawy o ochronie danych osobowych, gdy uzna Pan/i,
ze przetwarzanie danych osobowych Pani/a dotyczacych narusza przepisy RODO.
Adres organu nadzorczego: Prezes Urzedu Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2,
00-193 Warszawa, tel. 22 5310300, fax. 22 5310301, kancelaria@uodo.gov.pl.

§9
Postanowienia koricowe

. Spory wynikte w czasie realizacji Umowy bedg rozstrzygane przez sad witasciwy dla

siedziby Zamawiajgcego.

. Integralng cze$¢ Umowy stanowig nastepujgce Zatgczniki:

a) Zatgcznik nr 1: Opis Przedmiotu Zamdwienia,

b) Zatacznik nr 2: Oferta Wykonawcy,

¢) Zatacznik nr 3: wzor protokotu odbioru,

d) Zatacznik nr 4: kopia polisy OC Wykonawcy.

. Umowe sporzadzono w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze

Stron.

ZAMAWIAJACY: WYKONAWCA
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